KONYVTARI MUNKATERV 2025/2026

ADMINISZTRACIO

2026. augusztus 17-t6l folyamatosan

Konyvtari adminisztracié: a tankdnyvallomany illetve a cimleltarkdnyv adatainak rogzitése, a
pedagoégusok, didkok, illetve a beiratkozott technikai dolgozék névsor-nyilvantartdsa, konyvtari
tartozas vezetése.

A konyvtarbol kikdlcsonzott konyvek dokumentaldsa, adminisztracios egyeztetés.

2026. szeptemberétél folyamatosan  Elhasznaldédott, megrongalddott, elavult tankényvek
allomany-karbantartdsa

- bevételezés Uj és ajandékkonyvek allomanyba vétele, hasznalatra bocsajtasa.
- javitas

selejtezés

Kényvadomany-gylijtés a felajanldsok fliggvényében.

2026. szeptember folyaman: Potrendelési igények felmérése.

TANKONYVELLATAS

2026. augusztus 17-t6l A tanév eleji tankonyvosztds adminisztracids feladatainak el6készitése.

Tankonyvek bevételezése. Szeptember elsé heteiben a didkok altal igényelt tankdnyvek
évfolyamonkénti kiosztasa. Konyvtari adminisztracié. A szépirodalmi, kdzismereti és a tankdnyves
allomany karbantartasa, folyamatos allomanyba vétele.

2026. szeptember-oktdbertdl A potrendelést kdvetben a tankdnyvellatassal kapcsolatos
adminisztracios anyagok egyeztetése, ezt kévetGen a tankonyvek megérkezése utan azok kiosztasa.
Konyvtari adminisztracio.

KONYVTARI TEVEKENYSEG

2026. szeptember A szakgimnazista és szakiskolai tanuldk olvasasi szokdsainak feltérképezése.
Folyamatos olvasdszolgalati Gigyelet id6pontjai:

Hétf6 3-5. ora

Kedd 5-6. 6ra

Csuitortok 2-4. dra

Péntek 3-4. 6ra

KONYVTARI HIRLEVEL inditdsa, témaja: ajanlas a régi allomanybdl, az Gjdonsagok ismertetése a
konyvtdr Facebook oldaldn

TANARI KONYVKLUB inditdsa 2025. oktéberétdl

»HUzz egy verset, idézetet!” — motivalo, stresszoldd kibeszél6 didkoknak a konyvtarban



KONYVTARHASZNALTI ORAK A konyvtarhasznalati 6rdk egyeztetése a magyar szakos tanarokkal.

A didkok megismertetése a beiratkozas szabdlyaival, informacié nydjtasa a konyvtar allomanyarél és
a konyvtarban torténd viselkedés rendjével, hasznalataval kapcsolatban.

KOLCSONZES

2026. szept. 1-t61 A folyamatos kdlcsdnzés beinditasa. Az elballagott és tavozd tanuldk kdnyvtari
rendszerbdl valo kivezetése. Kbonyvtari adminisztracid. Az tankdnyves allomany gépi rogzitése

2026. oktober 21. Koényvajanlas a legnépszer(ibb konyvekbdl az Iskolai Konyvtarak Vilagnapja
alkalmabdl. Osztalyonként az osztalyfénoki éra keretében.

2026. oktdber eleje Az oktdber 1-ji allapotnak cimleltarkdnyv szerint, megfelel6 konyvtari
statisztika elkészitése.

2026. november - december Adventi el6késziiletek: konyvtdr diszitése és az aula diszitése.
Hangolddas a tanarokkal és a tanuldkkal a karacsonyra, konyvtarban alkoto és kreativ tevékenység,
kézmlives foglakozas kardcsonyi zenével.

2027. januar, februar Folyamatos allomanyrogzités
2027. marcius 2024/25. évi tankonyvrendelés 6sszedllitdsahoz egyeztetés Lajkd Sandornéval.

Selejtezési jegyz6konyv Osszeallitasa, tankdnyvek folyamatos selejtezése. Végz8s Tanuldk értesitése a
konyvtar felé torténd tartozasukrol.

CD és DVD allomany folyamatos feltarasa.

2027. aprilis 13. (kedd) Versmondo verseny a kdnyvtarban a Kéltészet napja alkalmabdl

Ezt megel6z6en vided kategdridban induldk felvétele

A verseny és a dijkiosztd lebonyolitasa

2027. aprilis Lehet8ség szerint szakmai tovabbképzéseken és megbeszéléseken vald részvétel.

CD és DVD allomany folyamatos feltarasa. Az érettségire vald készil6dés és egyeztetés az
érettségiztetd tandrokkal az konyvtari részérdl biztositandd kdonyvtari szotarak, atlaszok,
szoveggyUjtemények és kotelezd olvasmanyok cimeit és darabszamait illetéen.

2027. majus 15-ig A végz4s tanuldk altal kolcsonzott konyvtari kdnyvek visszavételezése és
visszaosztasa. CD és DVD allomany folyamatos feltarasa.

2027. majus masodik felétél: a nem végzGs tanuldk konyvtari tartozasainak 6sszesitése
2027. junius els6 hete: Szent Norbert nap, konyvtari programok szervezése
2027. majus-jinius Allomanyfelmérés

2027. junius 15-ig  Konyvek és tankdnyvek visszavétele, kblcsénzés lezarasa. Az éplletben vizsgazo
didkok felligyelete/foglakoztatdsa az eredményhirdetésig.

ALTALANOS FELADATOK




- Tankonyvek bevételezése

- A folyamatos selejtezés. Letéti dllomanyok egyeztetése
- Alloményvédelem. Torlés az dllomanybdl.

- Uj konyvek feldolgozasa, kdlcsonzés.

- Szakmai tovabbképzés - lehet&ség szerint- (Orszagos Széchenyi Konyvtar Konyvtartudomanyi
Intézet).

- Kapcsolattartas az Zsambék varosi kényvtarral, iskolai konyvtarakkal
- Folyamatos 6nképzés, tovabbképzés, a konyvtari szakirodalomban valé tajékozédas
- Az iskolai programokon vald részvétel és segitségnyujtds

- Tankonyvrendeléssel/ potrendeléssel jard egyéb feladatok (rendelés el6készitése)



